FORM DOLDURULURKEN DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR

1. Öncelikle hazırladığımız örnek başvuru formunu indiriniz. 
2. Form açılmazsa, ya da açtığınız sayfa da “Please Wait” yazısı çıkıyorsa, bu sayfanın sağ üst kısmında yukarıdan aşağıya "üç nokta" işaretini göreceksiniz, oradan ya da yanındaki indir sekmesinden formu indiriniz. Bilgisayarınızda da “indirilenler” sekmesine gelip indirdiğiniz formun üzerine gelip sağ tıklayarak "birlikte aç"ı ve sonra "Adobe Acrobat"ı seçip formu açabilirsiniz. Adobe programı yoksa aşağıdaki linkten Adobe Acrobat Reader DC’yi yükleyerek tekrar deneyiniz. Link: https://get.adobe.com/tr/reader/. 
3. Başvuru formunun 1. Sayfasındaki; “A. Başvurucu Sayısı”, “B. Başvuru Tarihi” ve “C. Başvurucunun Anayasa Mahkemesi önünde devam eden başka bir başvurusu varsa numarası:” kısımlarını (Form da XXX olarak belirtilen kısımları doldurunuz. “D. Başvuru Dizi Pusulası” kısmı, örnek formun 4 ila 7. sayfaları arasındaki “Olay ve Olgular” ve “Haklar ve Açılamalar” kısmında parantez içinde EK-1-2-3-4-5 olarak yazılan EK’lerin yazılacağı kısımdır. Bu nedenle, 1. sayfadaki  “D. Başvuru Dizi Pusulası” başlığı 4-7. sayfalardaki hususlar yazılırken doldurulacaktır. Dizi pusulasına EK olarak yazdığımız ve örnek formdaki gibi isimlendirdiğimiz (Örn. EK-1: Gerekçeli Kararın Hüküm Kısmı ve 7. Sayfadaki EK-4: Emsal Yargıtay Kararı) evrakların çıktısı alınarak üzerlerine EK numaraları ve EK’lerin karışmaması adına da sayfa numarası verilmesinde fayda vardır. Örneğin, EK’ler 10 sayfa ise sayfa numarası şu şekilde verilebilir; 1/10, 2/10,…. 10/10. 
Dizi pusulasına yazdığınız EK’lerin ve hazırladığınız başvuru formunun imzalı bir ya da iki suretini almanızda veya bunları tarayıp flash bellekte saklamanızda yarar var. Zira AYM’nin başvuruyu reddetmesi durumunda, AİHM’ aynı evraklarla başvuracağınız için bu evrakların elinizde olması çok önemli.     
Dizi pusulasına eklenecek belgelerden bir kısmına UYAP Vatandaş’tan ulaşabilirsiniz.
4. 2. sayfadaki “A. GERÇEK KİŞİ BAŞVURUCU” kısmını doldurunuz. 
5. Örnek form, avukat ya da temsilci tarafından başvuru yapılacak gibi hazırlanmıştır. Bizzat kendiniz başvuru yapacaksanız, 3. Sayfadaki “III. TEMSİLCİ BİLGİLERİ”  kısmını boş bırakınız. Eğer avukatınız ya da avukat olmayan temsilciniz (vasi gibi) başvuru yapacaksa, başvuru yapan kişiyle ilgili 3. sayfada XXXX işaretli yerler doldurulmalı.
6. 4 ila 6. sayfalar arasındaki “IV. AÇIKLAMALAR”  başlığı altındaki “Olay ve Olgular” kısmını tarih sırasına göre örnek formada olduğu şekliyle ve kendinize uyarlayarak doldurunuz. Örnek formdaki açıklamaları olduğu gibi hazırladığınız forma kopyalamak yerine her bir olay ve olguyu tek tek kopyalayıp yazınız. PDF üzerinde değişiklik ve düzeltme yapmak zor olduğundan her bir hususu kendinize uyarlayarak aşama aşama gitmenizde fayda vardır. Başvurunuzun başarı şansını arttırmak için sizin durumunuza uymayan kısımları siliniz veya düzeltiniz. 4. sayfa bitince sağ alt köşedeki “Açıklama Sayfası Ekle” sekmesine tıklayarak forma sayfa ekleyebilirsiniz (aynı sekme 5, 6 ve 7. sayfanın sonunda da var). Fazla sayfa eklemişseniz ve eklenen sayfaya bir şey yazmayacaksanız, o sayfanın sağ alt köşesindeki “Son Açıklama Sayfasını Sil” sekmesine tıklayarak sayfayı silebilirsiniz.
7. “IV. AÇIKLAMALAR”  başlığı altındaki “Olay ve Olgular” kısmını yazdıktan sonra 8. sayfanın en altındaki “B. Başvuru yollarının tüketildiği veya başvuru yolu öngörülmemişse ihlalin öğrenildiği tarih” başlıklı kısmı BOŞ BIRAKNIZ.  
8. Örnek formun 7. sayfasındaki; “C. Bireysel başvuru kapsamındaki haklardan hangisinin hangi nedenlerle ihlal edildiği ve buna ilişkin gerekçeler ve delillere ait özlü açıklamalar:” kısmına, yani hak iddialarına ilişkin açıklamalar yer verilmiştir. Bu kısmı, örnek form da 3 başlık altında yer verilen hak iddialarını aynen yazınız. Bu kısımda Ek 4 ve Ek-5 olarak dizi pusulasına eklenecek belgeler var. Bu eklerden ne kadar çok olursa iyi olur. Yoksa formda yazıldığı şekliyle başvuru yapılabilir.
9. 15. Sayfadaki “V. DİĞER BİLGİLER” kısmında yer verilen “mazeret, tedbir, gizlilik ve adli yardım” başlıklarını örnek formdaki açıklamaya göre doldurabilirsiniz.
10. 16. Sayfadaki “VI. SONUÇ TALEPLERİ” kısmını örnek formdaki gibi doldurabilirsiniz. Yine bu sayfanın en alt kısmındaki “tarih, ad-soyad” kısmını doldurup imzalayınız.
11. Gerekçeli kararın sadece sizinle ilgili kısmını (kapak ve sonda sizinle ilgili hukuki değerlendirmenin yapıldığı kısım) koymanız yeterli. FETÖ/PDY ile ilgili genel değerlendirmenin yapıldığı sayfaları çıkartabilirsiniz.
12. Başvuru harcının ödendiğine ilişkin belge (eğer adli yardım talep edilmemişse) mutlaka başvuru formuna eklenmelidir. Örnek form da, EK-6 olarak dizi pusulasına yazılmıştır.
13. Başvurucunun nüfus cüzdan fotokopisi mutlaka başvuru formuna eklenmelidir. Nüfus cüzdan fotokopisi gönderilmeyen başvurular sırf bu nedenle reddedilmektedir. Örnek form da, EK-7 olarak dizi pusulasına yazılmıştır.
14. Şartlı tahliye ya da denetimli serbestlik süresinin dolmasına az bir süre kalmışsa hazırladığımız örnek dilekçeyle istinaf ya da Yargıtay’a başvurulmalı ve sürenin dolmasından hemen sonra da örnek form kişiye uyarlanarak AYM’ye başvuru yapılmalıdır.
15. Bireysel başvurunuzu; 
• Anayasa Mahkemesinde bulunan bireysel başvuru noktasına, 
• Mahkemeler ve Cumhuriyet Başsavcılıklarına ve 
• Yurt dışı temsilciliklerinde yapabilirsiniz.
16. Bireysel başvuruyla ilgili sorulara ve cevaplarına şu linkten ulaşabilirsiniz: https://www.anayasa.gov.tr/media/6570/bb_brosur.pdf
17. Formu doldururken dikkat edilmesi gereken hususlara ve bireysel başvuruyla ilgili ayrıntılı açıklamalara başvuru formunun 1. sayfasının sağ üstündeki linkten ulaşabilirsiniz. 
